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Vereinsfihrung & Verwaltung

Wenn bei der Vorstandsarbeit, in der Vereinsgeschéftsstelle oder bei der Mitgliederverwaltung alles rund
lauft, profitiert davon auch der Sportbetrieb. In einem gut aufgestellten Team macht die Zusammenarbeit
aulRerdem gleich doppelt Spal3. Hier erfahren Sie, wie Sie Aufgabenverteilung und Verwaltung
zeitgemaf und sinnvoll organisieren kdnnen. Aul3erdem finden Sie hier nitzliche Tipps fur Planung und
Zeitmanagement.

Verwaltung, Organisation & Planung

e Verwaltung
e _Organisation
e Planung

Zeitmanagement

e Mit der SMART Formel attraktive Ziele setzen
e Prioritéaten setzen

e _Wie Zeitmanagement optimieren

e Zeitfresser: Aufschieben

o Zeitfresser: Perfektionismus

Sicherheit im Sport

e Ersthelfer*innen Ausbildung

e Wer kiimmert sich und hilft?

e _Arbeitsschutz und Sicherheit fiir Vorstande
e _Arbeitsschutzausschuss

o _Begehung
o Brandschutz und Gefahrenstoffe

o _Geféhrdungsbeurteilung

o _Malnahmenhierarchie

o _Notfall und Erste Hilfe

o _Persénliche Schutzausriistung
o _Rettungsschwimmer
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Sicherheitstechnische UberprUfung
Unfallprdvention im Verein

Unterweisungen

Rundfunkgebihren im Sport

Rundfunkgebihren im Sport

Genuss- und Suchtmittel im Sportverein

Alkohol im Sportverein

Cannabis im Sportverein
Rauchen im Sportverein

Vapen im Sportverein

Strukturen organisierter Sport

Qualitatsmanagement

Grundlagen und Prinzipien

Historische Entwicklung
Strukturen und Organisationen

Sportpolitik und Governance

Finanzierung und Férderung

Leistungssport und Kadersystem

Qualitat im organisierten Sport
Einfihrung in das Qualitdtsmanagement

Nutzen von Qualitdtsmanagement im organisierten Sport

Voraussetzung innerhalb der Organisation fir Einfiihrung

Einfihrung Qualitdtsmanagement-Systems im Verein/Veband

Probleme im Verein/Verband bei der Einfiihrung eines Quali

Netzwerkarbeit im Sportverein

Verein(t) stark - Netzwerkarbeit im Sportverein
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